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MyShipping 舱单发送手册 

简述 

MyShipping 是一个将青岛 9 家船代的舱单申报系统整合于一体，方便高效的舱单录入

平台。相对于传统录入模式，MyShipping 具有以下优势： 
1.数据录入方便，箱封号件重尺可从场站直接引入，减少工作量，降低出错率； 
2.界面统一，录入简单，速度快，无需记住各船代录入方式和注意事项； 
3.丰富的查询条件，方便统计； 
4.回执自动查询服务，可在 MyShipping 内实时看到货物最新预配动态。 
5.青岛港单船单票以及场站信息，可在 MyShipping 内一键查询。 

 谷歌浏览器兼容性最佳，建议使用谷歌浏览器。 

一、数据录入 

 1.主单 
进入[舱单申报]模块，点击【新增】，在编辑界面中只需录入前面带红色*的字段，其他

字段可忽略不填，录入完成后点击【保存】。其中： 
a.集装箱数据支持场站一键引入，录入提单号并选择场站后，点击【引入场站数据】即

可从场站自动导入装箱明细，无需手动录入。 
b.国家代码支持中英文模糊匹配，收货人信息和通知人信息可以互相复制。 

 
d.也可以选择复制新建，完整复制一票货除提单号、装箱明细外的数据，减少重复录入。 
如下图 1，图 2，图 3 

 
图 1 

 

c.可以将常用收货人信息保存为模

板，后期录入时可以直接下拉选择

模板，保存的模板可在[舱单收发通

模板]中进行修改或删除。 
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图 2 

 

图 3 

 
2.分单 
主单录入完成后，第一票分单在主单界面点击【生成分单】，填写分提单号，根据需要

修改分单的收发通信息、货物描述信息和装箱明细。 
第二票分单在第一票分单上点击【复制新建】。注意：分单的件重尺和箱量会根据主单的件重

尺箱量自动计算，如主单件数 100 件，分单 A 件数 20 件，在复制新建生成分单 B 时件数自动填写为

80 件。如图 4，图 5。 

 
图 4 

 
图 5 

二、申报 

 1.正常申报 
申报时可以录完一票在当票业务菜单栏中点击直发，也可以录完多票后在列表中批量直

发。主分单业务如果要分开单独发送，应先发主单后发分单。如图 6，图 7 
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图 6 

 
图 7 

2.修改、删除 
如需修改提单号之外的舱单信息，只需在当票业务上修改，并在直发时选择发送类型为”
修改”即可。如需修改提单号，请复制新建，生成一票新的业务，并发送。发送时可在

备注中简要描述修改原因。如图 8。 

 
图 8 

 

二、运踪、状态信息查询 
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 1.青岛港单船、单票查询、场站信息查询 
在[个人设置]中的[修改个人信息]维护青港电商平台的账号和密码后方可使用青岛港单

船、单票查询功能。如图 9。 
选中要查询的业务，点击菜单栏中的蓝色感叹号图标，下拉选项中有”青岛场站数据”，”
青岛港单票查询”，”单船查询”选项，如图 10。图 11，图 12，图 13 分别为三项查询截

图。 

 
图 9 

 
图 10 

 
图 11 
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图 12 

 

图 13 

2.舱单回执数据 
MyShipping 会自动更新舱单的最新状态，并在舱单台账中显示，用户可在台账中直接查

看舱单回执，不必再去各网站上查询，如图 14。 
MyShipping 首页中的任务预警台账会自动判断舱单的异常回执状态，并直观显示，方便

用户及时有效的跟踪，不必再担心因未及时发现报关放行异常、装载异常导致上不了船

的情况，如图 15。 

 
图 14 
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图 15 

三、实用技巧与异常处理 

1.实用技巧 
a.台账中的列名位置，大小调整：台账中可以鼠标点击某一列，拖动位置，调整列名的宽度，

根据自己的需要调整成自己方便的样式，调整完成后点击菜单栏中的【保存列表样式】按钮，

则每次登陆后都是自己调整好的界面。如图 16 

 
图 16 

b.若某次查询时输入的查询条件较多，想要清空输入下一组查询条件的时候，可以点击菜单

栏中的【重置条件】按钮清空查询框中的所有条件项。 
c.出门在外需要查看信息时，可以在手机中安装谷歌浏览器，网址输入框中输入

www.myshipping.net 即可登录查看。由于手机中双击是放大屏幕，故菜单中设置了【打开】

按钮，供手机登录时打开选中业务。 
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2.异常处理 
MyShipping 中设置了较为完善的校验规则，如果数据输入不符合海关要求，系统会弹出提示，

请仔细阅读提示，根据提示操作即可，如图 17，若弹出看不懂的提示，可添加 QQ:3002909256,
或致电 0532-68628148，15653213875 衣’R 寻求帮助。 

 

图 17 

(箱号基本规则为 4 位字母+7 位数字，截图中输了 5 位字母，不符合规范) 

 

 
如有本手册未详尽事宜，敬请 QQ、电话或邮件交流。 
QQ:3002909256 
TEL:0532-68628148，15653213875 
MAIL:service@myshipping.net 


